
 
KATALOG INFORMACIJ JAVNEGA ZNAČAJA VZGOJNO IZOBRAŽEVALNEGA   

 
ZAVODA VRTEC JOŽEFE MASLO ILIRSKA BISTRICA 

 
 

1. OSNOVNI PODATKI O KATALOGU 
 

 

NAZIV ZAVODA 

Vrtec Jožefe Maslo Ilirska Bistrica 

Rozmanova 25d 

6250 Ilirska Bistrica 

Telefon: 05 711 01 90  

Fax: 82057071 

vrtec.ilir-bistrica@guest.arnes.si  

 

ODGOVORNA URADNA OSEBA 

Ingrid Fatur, ravnateljica 

Tel.: 05 711 01 92 

ingrid.fatur@guest.arnes.si  

 

DATUM PRVE OBJAVE KATALOGA 

 

 

1.3.2013 

 

DATUM ZADNJE SPREMEMBE 

 

 

30.1.2024 

KATALOG JE DOSTOPEN NA  

SPLETNEM NASLOVU 

 

www.vrtec-ilb.si 

 

2. SPLOŠNI PODATKI  O ZAVODU 

IN INFORMACIJAH JAVNEGA ZNAČAJA, S KATERIMI RAZPOLAGA 
 

 

2. a  ORGANIGRAM IN PODATKI O ORGANIZACIJI ZAVODA 
 

KRATEK OPIS 

DELOVNEGA PODROČJA ZAVODA 

Vzgoja in izobraževanje predšolskih otrok 

 

POSLOVODENJE IN PEDAGOŠKO VODENJE 

-ravnateljica 

-pomočnica ravnateljice                          
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VZGOJNO 

IZOBRAŽEVALNO DELO 

-vzgojiteljica 

predšolskih otrok 

-vzgojiteljica-pomočnica 

vzgojiteljice 

SVETOVALNO  

DELO 

-svetovalna delavka 

-mobilna učiteljica  

za dodatno 

strokovno pomoč 

OSKRBOVALNO 

PREHRAMBENO DELO 

-organizatorka 

prehrane 

 

ADMINISTRATIVNO  

RAČUNOVODSKO DELO 

-računovodkinja 

-tajnica VIZ 

 

TEHNIČNO 

VZDRŽEVALNO DELO 

-hišnik 

-perica 

-vzdrževalec 

računalniške opreme             

DRUGE SPREMLJEVALNE  

DEJAVNOSTI 

-organizatorka zdravstveno higienskega 

režima 

-spremljevalka gibalno  

oviranemu otroku 

ČIŠČENJE 

 

-čistilka 

 
2.b  KONTAKTNI PODATKI  URADNE OSEBE, PRISTOJNE  ZA  POSREDOVANJE  INFORMACIJ 

 
 
 

PRISTOJNA OSEBA 
 

 

Ingrid Fatur, ravnateljica 

Tel:  05 711 01 92 

ingrid.fatur@guest.arnes.si 

 

2.c Seznam zakonov, podzakonskih aktov in predpisov Evropskih skupnosti z delovnega področja 

organa (preko državnega, lokalnega oziroma evropskega registra predpisov) 

 
 
 
 
 

NOTRANJI PREDPISI 

Interni akti 

- Odlok o ustanovitvi javnega vzgojno-izobraževalnega zavoda 

Vrtec Jožefe Maslo Ilirska Bistrica 

- Pravilnik o organizaciji dela in sistemizaciji delovnih mest Vrtca 

Jožefe Maslo Ilirska Bistrica 

- Pravilnik o obliki, vsebini, uporabi in hrambi pečatov Vrtca 

Jožefe Maslo Ilirska Bistrica 

- Katalog informacij javnega značaja vzgojno-izobraževalnega 

zavoda Vrtec Jožefe Maslo Ilirska Bistrica 

- Pravilnik o računovodstvu Vrtca Jožefe  Maslo Ilirska Bistrica 

- Navodila o gibanju knjigovodskih listin 

- Register tveganja 

- Pravilnik o popisu sredstev in obveznosti do virov sredstev 
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- Požarni red Vrtca Jožefe Maslo Ilirska Bistrica  

- Ocena tveganja za Vrtec Jožefe Maslo Ilirska Bistrica 

- Pravilnik o varnosti otrok v vrtcu 

- Navodila glede izrabe delovnega časa in odsotnosti v Vrtcu 

Jožefe Maslo Ilirska Bistrica 

- Načrt integritete Vrtca Jožefe Maslo Ilirska Bistrica 

- Poslovnik o delu sveta zavoda 

- Pravilnik o kriterijih in postopkih za sprejem otrok v vrtce Občine 

Ilirska Bistrica 

- Letni delovni načrt vrtca 

- Poročilo o realizaciji Letnega delovnega načrta vrtca 

- Kodeks etičnega ravnanja v vrtcih 

- Letno poročilo vrtca 

- Finančni načrt vrtca 

- Samoevalvacijsko poročilo vrtca 

- Program promocije zdravja zaposlenih 

- Pravilnik o ugotavljanju alkoholiziranosti in prisotnosti drugih 

psihoaktivnih substanc 

- Pravilnik o preprečevanju in odpravljanju posledic mobinga ter 

varovanju dostojanstva delavcev na delu v Vrtcu Jožefe Maslo 

Ilirska Bistrica 

- Pravilnik o ukrepih za varovanje delavcev pred nasiljem, 

trpinčenjem, spolnim in drugim nadlegovanjem ter pred drugimi 

oblikami psihosocialnih tveganj na delovnih mestih 

- Načrt aktivnosti vrtca v času COVID-19 

- Sklep o določitvi del in nalog, ki se opravljajo v nevarnih pogojih 

dela ter časovnega obdobja opravljanja del in nalog v nevarnih 

pogojih 

- Sklep o ustanovitvi Sklada Vrtca Jožefe Maslo Ilirska Bistrica 

- Pravila Sklada Vrtca Jožefe Maslo Ilirska Bistrica 

- Pravilnik o notranji poti za prijavo kršitev 

- Pravilnik o varstvu osebnih podatkov Vrtca Jožefe Maslo Ilirska 

Bistrica 

- Informacije za posameznike 



- Imenovanje pooblaščene osebe za varstvo osebnih podatkov 

- Katalog pooblastil pooblaščencem vzgoje in izobraževanja za 

posamezno vlogo 

- Evidenca dejavnosti obdelave osebnih podatkov 

- Evidenca zaposlenih delavcev 

- Evidenca o izrabi delovnega časa 

- Evidenca o stroških dela 

- Evidenca o oblikah reševanja kolektivnih delovnih sporov 
 

 
 
 

DRŽAVNI PREDPISI 
 
 

Zakoni 

- Zakon o zavodih 

- Zakon o organizaciji in financiranju vzgoje in izobraževanja 

- Interventni zakoni 

- Zakon za uravnoteženje javnih financ 

- Zakon o šolski inšpekciji 

- Zakon o nagradah RS na področju šolstva 

- Zakon o delovnih razmerjih 

- Zakon o javnih uslužbencih 

- Zakon o višini povračil stroškov v zvezi z delom in nekaterih 

drugih prejemkov 

- Zakon o sistemu plač v javnem sektorju 

- Zakon o priznavanju in vrednotenju izobraževanja 

- Zakon o uveljavljanju pravic iz javnih sredstev 

- Zakon o praznikih in dela prostih dnevih 

- Zakon o javnih naročilih 

- Zakon o varnosti in zdravju pri delu 

- Zakon o varstvu osebnih podatkov 

- Zakon o dostopu do informacij javnega značaja 

- Zakon o vrtcih 

- Zakon o usmerjanju otrok s posebnimi potrebami 

Kolektivne pogodbe 

-Kolektivna pogodba za negospodarske dejavnosti 

-Kolektivna pogodba za javni sektor 

-Kolektivna pogodba za dejavnost vzgoje in izobraževanja v RS 

 



Podzakonski predpisi 

- Pravilnik o napredovanju zaposlenih v vzgoji in izobraževanju v 

nazive 

- Pravilnik o pripravništvu strokovnih delavcev na področju vzgoje 

in izobraževanja 

- Pravilnik o strokovnem izpitu strokovnih delavcev na področju 

vzgoje in izobraževanja 

- Pravilnik o vodenju razvida izvajalcev javnoveljavnih programov 

vzgoje in izobraževanja 

- Pravilnik o nadaljnjem izobraževanju in usposabljanju strokovnih 

delavcev v vzgoji in izobraževanju 

- Uredba o plačah direktorjev v javnem sektorju 

- Uredba o napredovanju javnih uslužbencev v plačne razrede 

- Pravilnik o merilih za ugotavljanje delovne uspešnosti 

direktorjev s področja šolstva 

- Pravilnik o spremljevalcih pri prevozu skupin otrok 

- Pravilnik o uvrstitvi delovnih mest direktorjev s področja šolstva 

in športa v plačne razrede znotraj razponov plačnih razredov 

- Pravilnik o obravnavi nasilja v družini za vzgojno-izobraževalne 

zavode 

- Uredba o kriterijih za določitev višine položajnega dodatka za 

javne uslužbence 

- Pravilnik o načinu in pogojih dostopa do podatkov iz centralne 

evidence udeležencev vzgoje in izobraževanja 

- Uredba o izobešanju zastave Republike Slovenije v vzgojno 

izobraževalnih zavodih 

- Pravilnik o plačilih staršev za programe v vrtcih 

- Pravilnik o metodologiji za oblikovanje cen programov v vrtcih, 

ki izvajajo javno službo 

- Pravilnik o zbiranju in varstvu osebnih podatkov na področju 

predšolske vzgoje 

- Pravilnik o zagotavljanju sredstev iz državnega proračuna vrtcem 

za namen sofinanciranja plačil staršev 

- Pravilnik o dokumentaciji v vrtcu 



- Pravilnik o posredovanju podatkov o stanju kapacitet v vrtcih na 

spletno stran MŠŠ 

- Pravilnik o publikaciji vrtca 

- Pravilnik o normativih in minimalnih tehničnih pogojih za 

prostor in opremo vrtca 

- Pravilnik o normativih in kadrovskih pogojih za opravljanje 

dejavnosti predšolske vzgoje 

- Pravilnik o izobrazbi vzgojiteljev predšolskih otrok in drugih 

strokovnih delavcev v programih za predšolske otroke in v 

prilagojenih programih za predšolske otroke s posebnimi 

potrebami 

- Odredba o pogojih za ustanavljanje javnih vrtcev 

- Sklep o programu za predšolske otroke 

- Uredba o merilih za oblikovanje javne mreže vrtcev 

- Pravilnik o razvrščanju in razvidu otrok, mladostnikov in mlajših 

polnoletnih oseb z motnjami v telesnem in duševnem razvoju 

- Pravilnik o organizaciji in načinu dela komisij za usmerjanje 

otrok s posebnimi potrebami ter o kriterijih za opredelitev vrste 

in stopnje primanjkljajev, ovir oziroma motenj otrok s posebnimi 

potrebami 

- Pravilnik o dodatni strokovni in fizični pomoči za otroke in 

mladostnike s posebnimi potrebami 

 

PREDPISI LOKALNIH 

SKUPNOSTI 

 

Povezava na občinske predpise: 

http://www.ilirska-bistrica.si/obcina/obcina/obcinski_predpisi/ 

 

PREDPISI EU 

 

 

Povezava na evropski register predpisov: 

http://europa.eu.int/eur-lex/en/index.html 

 

2.d  Seznam predlogov  predpisov  

(preko državnega oziroma lokalnega registra predpisov) 

 

 

Predlogi predpisov 
 

V postopku ni nobenega predloga predpisov. 

http://www.ilirska-bistrica.si/obcina/obcina/obcinski_predpisi/
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2.e  Seznam strateških in programskih dokumentov po vsebinskih sklopih 

 

 
Seznam strateških in  

programskih dokumentov 

- Letni delovni načrt vrtca 

- Poročilo o realizaciji Letnega delovnega načrta vrtca 

- Letno poročilo zavoda 

- Finančni načrt zavoda 

- Samoevalvacijsko poročilo vrtca 

 
 

2.f Seznam vrst upravnih, sodnih ali zakonodajnih postopkov 
 

 
          Vrste postopkov, 
          ki jih vodi organ 

- vpis otrok v predšolske programe vrtca 

- odločanje o pritožbah na dajanje informacij javnega značaja 

- napredovanje delavcev v plačne razrede 

- napredovanje strokovnih delavcev v nazive 

- imenovanje ravnatelja 

- sprejem Letnega delovnega načrta 

- sprejem Poročila o realizaciji Letnega delovnega načrta 

- sprejem Letnega poročila zavoda 

- sprejem Finančnega načrta zavoda 

- sprejem Samoevalvacijskega poročila vrtca 

 
2.g  Seznam javnih evidenc, s katerimi organ upravlja 

 
 

              Seznam evidenc 
 

- Evidenca o zaposlenih delavcih 

- Evidenca o stroških dela 

- Evidenca o izrabi delovnega časa 

- Evidenca o potrebi po delavcih 

- Evidenca o zavarovancih in uživalcih pravic iz obveznega 

zdravstvenega zavarovanja 

- Evidenca o zavarovancih in uživalcih pravic iz 

pokojninskega in invalidskega zavarovanja 

- Evidenca preventivnih zdravstvenih pregledov 

- Evidenca o usposabljanju za varno delo in preizkusih 



praktičnega znanja 

- Evidenca o usposabljanju delavcev za varstvo pred 

požarom 

- Evidenca izvajalcev del po delovršnih pogodbah 

 
 

2.h Seznam drugih informatiziranih zbirk podatkov 
 

 
               

Seznam zbirk 

 
- Evidenca vpisanih in vključenih otrok 

- Evidenca plačil staršev 

- Evidenca otrok, ki potrebujejo svetovanje in pomoč 

- Evidenca upravičencev do sofinanciranja plačil staršev iz 

državnega proračuna 

 
 
3. OPIS NAČINA DOSTOPA DO DRUGIH INFORMACIJ JAVNEGA ZNAČAJA 

 
               

 

       Opis dostopa do 

       posameznih  sklopov  

       informacij 

 
- v delovnem času na lokaciji Vrtca Jožefe Maslo Ilirska 

Bistrica, Rozmanova 25d 

- po telefonu  05 711 01 90 

- po e-pošti: vrtec.ilir-bistrica@guest.arnes.si 

- programi zavoda in druge informacije so podrobneje 

predstavljeni na spletni strani zavoda  

http://www.vrtec-ilb.si 
 

 
4. SEZNAM NAJPOGOSTEJE ZAHTEVANIH INFORMACIJ JAVNEGA ZNAČAJA 

 
 

Seznam najpogosteje zahtevanih 

informacij  oziroma tematskih  

sklopov (samodejno generiran seznam, 

ki ga določa povpraševanje po  

posamezni informaciji 

 

- o vpisu otrok 

- o čakalnih vrstah 

- o plačilu vrtca 

 

mailto:vrtec.ilir-bistrica@guest.arnes.si
http://www.vrtec-ilb.si/

